Instrukcja dla Oferentow sktadajacych oferty w zapytaniu ofertowym:
pn. Ushuga z zakresu przewozu i zakwaterowania uczniéw

Zespotu Szkét Ekonomicznych w Mielcu
podczas dwoch 3 tygodniowych wyjazdéw do Lizbony i Rimini
w ramach projektu
»Europa z Erasmusem to skok w kariere zawodowa jednym susem”



Zespot Szkot Ekonomicznych im. bt. ks. Romana Sitki w Mielcu zaprasza do sktadania ofert na Ustuge
z zakresu przewozu i zakwaterowania uczniow Zespolu Szkél Ekonomicznych w Mielcu podczas
dwaéch 3 tygodniowych wyjazdéw do Lizbony i Rimini.

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia sktada si¢ z nastgpujacych czesci:

rezerwacja, zakup i dostawa do siedziby Zamawiajacego biletow lotniczych do/z Lizbony
(Portugalia) oraz transfery na/z lotniska dla 18 0s6b (16 uczniow i 2 os6b dorostych), w terminie od
30.05.2022 r. do 17.06.2022 .,

rezerwacja, zakup i dostawa do siedziby Zamawiajgcego biletow lotniczych do/z Rimini (Wtochy)
oraz transfery na/z lotniska dla 18 0sob (16 uczniéw i 2 0so6b dorostych) w terminie od 05.09.2022 r.
do 23.09.2022 .,

Dni liczone s3 od wyjazdu z Mielca do powrotu do Mielca.

Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9

Rezerwacja 1 zakup biletoéw lotniczych obejmuje przelot samolotem z bagazem podrecznym
I rejestrowanym (min. 18 kg) z lotniska w Polsce do Lizbony (Portugalia), Rimini (Wtochy) oraz z
Lizbony (Portugalia), Rimini (Wtochy) na lotnisko w Polsce dla grupy 16 uczniéw, w wieku 16 - 18
lat i 2 opiekunow, w klasie ekonomicznej. Ceny powinny zawierac¢ oplaty lotniskowe i transakcyjne.

Wymagane jest, aby oferowane propozycje potaczen uwzgledniaty najkorzystniejsze potaczenia pod
wzgledem dtugosci trasy i1 czasu podrozy. Dopuszcza si¢ potaczenie z przesiadkami, ale tylko
w przypadku lotow taczonych realizowanych przez tego samego przewoznika.

Wylot/powrot nastgpi z lotniska/na lotnisko w Polsce — Rzeszow, Krakow, Katowice.

Mtodziez wraz z opiekunami zostang dowiezieni autokarem (busem) bez przesiadek na lotnisko
w Polsce (przyjazd na lotnisko min. 2 godz. przed odlotem) oraz zostang przywiezieni z lotniska
w Polsce do Mielca. Nie dopuszcza si¢ przewozu grupy publicznym, kursowym srodkiem
transportu. Autokar (bus) min. 18 miejsc siedzacych, wyposazony w sprawny technicznie system
naglo$nienia, klimatyzacja; (Stan techniczny autokaru musi by¢ zgodny z przepisami ustawy Prawo
0 ruchu drogowym — t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 988, a pojazd musi odpowiada¢ warunkom
technicznym dla tego typu pojazdow oraz by¢ dopuszczonym do ruchu zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie przepisami prawa.

Przewoznik musi posiada¢ odpowiednie licencje na przew6z osob; a przewdz musi si¢ odbywac
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ustawy z dn. 16 kwietnia 2004 r. o czasie
pracy kierowcow (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1412).

Wykonawca zapewni bilet najtanszy na rynku na danej trasie, z uwzglednieniem warunkow podrozy
okreslonych przez Zamawiajacego. Cena biletu powinna obejmowaé tacznie wszystkie oplaty
lotniskowe, bagazowe, manipulacyjne 1 inne przewidziane przez Wykonawcg.

Kazdy z uczestnikow moze zabra¢ bagaz podreczny oraz rejestrowany (min. 18 kg).

Wykonawca zapewnia uczestnikom ubezpieczenia od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW), odpowiedzialnosci cywilnej i kosztow leczenia.

W dniu zawarcia umowy z Wykonawcg, Zamawiajacy dostarczy liste uczestnikow z odpowiednimi
danymi niezbednymi do dokonania rezerwacji i zakupu biletow. Wykonawca jest zobowigzany do
dostarczenia biletow najp6zniej na 2 dni przed wyjazdem do siedziby Zamawiajacego: Zespot Szkot
Ekonomicznych w Mielcu, ul. Warszawska 1, 39-300 Mielec.



10) Zamawiajace wyraza zgode na wystawienie przez Wykonawce faktury zaliczkowe;j.

I1l.  zakwaterowanie uczestnikow wyjazdu do Lizbony (Portugalia) - 18 o0so6b (16 uczniéw i 2 0S6b
dorostych), w terminie od 30.05.2022 r. do 17.06.2022 r.

Wymagania zwiazane z wykonaniem zamoéwienia:

1) nocleg dla kazdego z uczestnikow wyjazdu w pokoju: 2-0sobowym z tazienka, 16zka pojedyncze
(w przypadku nieparzystej liczby 0sob zapewnienie pokoju 1- 0sobowego z tazienkg dla osoby
nieparzystej), z zastrzezeniem, ze dziewczgta i chlopcy nie moga nocowaé w jednym pokoju —
dot. wszystkich noclegdéw w ramach wyjazdu,

2) pokoje wyposazone w podstawowe akcesoria higieniczne (mydto, recznik, suszarka, papier
toaletowy).

‘ 1. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zaméowienia:
Podroéz do Lizbony (Portugalia) w terminie od 30.05.2022 r. do 17.06.2022 r.
Podréz do Rimini (Wlochy) w terminie od 05.09.2022 r. do 23.09.2022 r.

2. Warunki udzialu w postepowaniu

- Wykonawca winien posiada¢ Zezwolenie Wojewody Podkarpackiego na Dziatalno$é
Gospodarcza w Zakresie Organizowania Imprez Turystycznych.

- Wykonawca winien posiada¢ Umowg gwarancji bankowej lub umowe gwarancji
ubezpieczeniowej, lub umowe ubezpieczenia na rzecz klientow.

3. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

a) Zezwolenie Wojewody Podkarpackiego na Dziatalno$¢ Gospodarczg w Zakresie Organizowania
Imprez Turystycznych.
b) Potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia wykonawcy z udzialu w poestepowaniu:

a) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia;

| 4. Opis kryteriéw oraz sposobu oceny oferty |

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spelniajaca warunki okreslone w Instrukcji. Przy
wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:

Cena brutto catosci [C] (z podatkiem VAT) (w zt) — 100%

Zasady oceny ofert wedlug ustalonego kryterium:
C = (najnizsza cena ofertowa brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto) x 100 pkt.

2. Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwyzsza liczbg punktow sposrod
rozpatrywanych ofert, przyznanych w kryterium cena.

3. Zamawiajacy w pierwsze] kolejnosci dokonuje oceny ofert a nastgpnie bada czy Wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udzialu w postepowaniu
oraz czy tre$¢ jego oferty jest zgodna z treScig Instrukcji dla Oferentow sktadajacych oferty w
zapytaniu ofertowym.

4.  Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w punkcie 3, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bada, czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej
oceniong sposrdd pozostatych ofert.

5. Zamawiajacy wyklucza wykonawce, ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza zgodnie z
punktem 3, ktory nie wykazat spetniania warunkow udziatu w postepowaniu. Ofert¢ Wykonawcy
wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.



6. Zamawiajagcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszej Instrukcji,

2) oferta jest nickompletna, zawiera bledy,

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia.

7. Zamawiajacy upowazniony jest do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktoéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméowienia publicznego.

| 5. Termin zwiazania oferta |

Termin, ktorym Wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

6. Sposéb przygotowania oferty

1) Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Oferta musi
by¢ napisana w jezyku polskim, powinna by¢ sporzadzona czytelnie za pomoca komputera lub
rgcznie, w sposoOb uniemozliwiajagcy tatwe usunigcie zapisOw, oraz podpisana przez osobeg
upowazniong.

2) W przypadku podpisania oferty przez petnomocnika do oferty nalezy dotaczyé stosowne
pelnomocnictwo dla takiego pelnomocnika. Pelnomocnictwo powinno by¢ zatgczone w oryginale lub
kopii potwierdzonej notarialnie.

3) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.

5) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajagcy Otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed
terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich
samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostang
dotaczone do oferty.

6) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia wedlug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z
napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane w
pierwszej kolejnosci, a koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

7) Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert czgsciowych.

Na oferte skladaja sie:

- wypehiony formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1

- Zezwolenie Wojewody Podkarpackiego na Dzialalnos¢ Gospodarczg w Zakresie Organizowania
Imprez Turystycznych,

- odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia.



7. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte sporzadzong wg wzoru (zal. nr 1) nalezy zlozy¢ do dnia 14 kwietnia 2022 r. do godziny
12:00 pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez wzgledu na przyczyny
opdznienia. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wysltania przesytka pocztowa czy kurierska.
2. Wszystkie kwoty w formularzu ofertowym nalezy podac¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku. Oferte nalezy opracowa¢ w jezyku polskim.
3. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej nieprzezroczystej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego (pok. Nr
17, sekretariat) i 0znakowa¢ w nastepujacy sposob:
Adres Zamawiajacego:

ZSE w Mielcu

ul. Warszawska 1
39-300 Mielec
Oferta w postepowaniu pn.:
Usluga z zakresu przewozu i zakwaterowania uczniow
Zespotu Szkét Ekonomicznych w Mielcu
podczas dwoch 3 tygodniowych wyjazdéw do Lizbony i Rimini
w ramach projektu
»Europa z Erasmusem to skok w kariere zawodow3a jednym susem”
nie otwiera¢ przed dniem 14 kwietnia 2022 r., do godz. 12:15”
Adres WyKonawcey: c..ccoiveriiiiinnieiinnrcncnnnncnns

Informacje o formalnosciach:

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszych ofert, zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy
ubiegali si¢ 0 udzielenie zamowienia, 0 wynikach postepowania, poprzez umieszczenie informacji
na stronie internetowej www.ekonomik.mielec.pl

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy.

3. Umowa w sprawie realizacji niniejszego zamowienia zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tresci niniejszego zapytania oraz danych zawartych w ofercie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia badZ wycofania niniejszego zapytania ofertowego
bez podania przyczyn.

5. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.ekonomik.mielec.pl
9. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcg, ktory przedtozy najkorzystniejszg oferte z punktu

no

widzenia kryteriow przyjetych w niniejszej Instrukcji.

O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce e-mailem.

Nie podpisanie umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego bedzie
traktowane jako uchylenie si¢ od zawarcia umowy przez Wykonawce.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z
dokumentdéw zalaczonych do oferty.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przestawi Zamawiajagcemu umowe gwarancji bankowej lub
umow¢ gwarancji ubezpieczeniowej, lub umowe ubezpieczenia na rzecz klientow.

Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci Instrukcji, wzoru
umowy (stanowiacego zatacznik do Instrukcji) oraz z danych zawartych w ofercie.




10. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone w tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego

- Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzér umowy stanowiacy zalacznik nr 2 do
Instrukcji stanowigc jej integralng cze$¢.
- Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.




