Wymagania edukacyjne niezbedne do uzyskania poszczegdlnych srodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych

z przedmiotu: pracownia kadr i ptac
Klasa: Il d Technikum Nr 1

Dziat Ocena: Ocena: Ocena: Ocena: Ocena:
dopuszczajgcy dostateczny dobry bardzo dobry celujgcy
Uczen: Uczen: Uczen: Uczen: Uczen:

Obstuga programu | - uruchomia — ustawia - aktualizuje — konfiguruje - instaluje dowolny

kadrowo- program parametry pracy parametry i stownik | program kadrowo- program kadrowo

ptacowego — porusza sie w — wprowadza akta | programu, ptacowy ptacowy i dokonuje

GRATYFIKANT GT | oknach programu, | osobowe — aktualizuje — prezentuje dane | jego modyfikacji do
— wymienia — rejestruje ewidencje o pracownikach wg | Potrzeb firmy;
polecenia z paska | ruchome sktadniki | 0sobowa; dowolnie — ustawia domysiny
menu i z paska ptac — wystawia wybranych system
narzedziowego — wymienia zasady | zadwiadczenia kryteriow; wynagrodzen dla
programu, obstugi programu | Pracownikom, — rejestruje firmy

- zaktada ewidencje
osobowg

pracownikow

— wprowadza dane
pracownikow,
— wyjasnia zasady

rozliczania z ZUS

— wprowadza
informacje o
nieobecnosciach

pracownikow

nagrody, urlopy
— sporzadza liste

ptac

- biegle wprowadza
okreslone wartosci

do systemu




— wymienia zasady
rozliczania z ZUS
0s6b fizycznych
prowadzgcych
dziatalnos¢
gospodarczg

— wykonuje
zgtoszenie ptatnika
— wymienia
dokumenty
zgtoszeniowe

— prowadzi
dokumenty w
sprawach
osobowych

— wystawia prostg
umowe o prace

— nalicza
wynagrodzenie

pracownikom

0s06b fizycznych
prowadzgcych
dziatalnosc¢ gosp.
— wykonuje
rejestracje ptatnika
i ubezpieczonego
— obstuguje
dokumentacje
kadrowg
pracownikow

— sporzadza
dokumenty
zgtoszeniowe

— wypetnia
deklaracje ZUS

— wystawia umowy
o prace

— sporzadza i
drukuje prostg liste
ptac

— wystawia
cywilnoprawne
umowy,

— nalicza
wynagrodzenie do
umow
cywilnoprawnych
— definiuje skfadniki
wynagrodzen

— nalicza i drukuje
liste ptac

— przygotowuje
przelewy dla
pracownikow

— oblicza podatek
dochodowy od
os6b fizycznych;
— charakteryzuje
dokumenty
rozliczeniowe

zwigzane ze ZUS

— dokonuje
okreslonych
ustawien w
programie

— tworzy okres
ptacowy

— nalicza oraz
zamyka okresy
ptacowe, raporty,
zestawienia

— wypetnia i drukuje
formularze PIT

— drukuje odcinki
wyptat do listy ptac
— przygotowuje
deklaracje
skarbowe i
przelewy do
Urzedu
Skarbowego oraz
deklaracje ZUS

wynagrodzen
pracownikow

— przygotowuje
deklaracje ZUS i
dokonuje jej
podgladu

— samodzielnie
wykonuje
rozliczenie z ZUS
osoby fizycznej
prowadzacej
dziatalnosé
gospodarczg

— systematycznie
wzbogaca swojg
wiedze i
umiejetnosci
korzystajgc z
réznych zrodet

informacji




— wymienia
dokumenty
rozliczeniowe

zwigzane z ZUS

— sporzadza
raporty imienne i
deklaracje
rozliczeniowg do
ZUS

— prowadzi

rozliczenia z ZUS

— tworzy archiwum

danych

- wykorzystuje
kreatywnie zdobytg
wiedze z réznych
przedmiotow i
réznych dziedzin

- chetnie i tworczo
dzieli sie swojg
wiedzg i
umiejetnosciami z

innymi uczniami




