Procedura organizowania praktyk zawodowych

1. Cel.
Celem opracowania procedury jest doskonalenie systemu zwigzanego z organizacja
praktycznej nauki zawodu w Zespole Szkét Ekonomicznych im. bh. ks. Romana Sitki
w Mielcu.

2. Zakres.
Procedura ma zastosowanie do uczniéw Technikum nr 1, Technikum dla Dorostych
I Szkot Policealnych.

3. Odpowiedzialnos$¢.

a.  Dyrektor Szkoly zawiera umowe z podmiotem przyjmujagcym ucznidw na
praktyke zawodowa.

b.  Kierownik Szkolenia Praktycznego:

zawodowych,
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Zespol Szkot Ekonomicznych im. bl. ks. Romana Sitki w Mielcu

przygotowuje wykaz podmiotow w ktérych moga odbywaé si¢ praktyki
zawodowe 1 zapoznaje z nimi ucznidw/shuchaczy,
uwzglednia proponowane przez ucznidow miejsca odbywania praktyk

prowadzi negocjacje z podmiotami w sprawie warunkow odbywania
praktyk i zakresu realizacji programu praktyki,

akceptuje wyznaczonych opiekunéw praktyk,

przygotowuje wspodlnie z ksiegowa kalkulacje ponoszonych przez szkote
kosztow realizacji praktycznej nauki zawodu,

przygotowuje kalkulacje zwrotu kosztow przejazdu dla uczniow
odbywajacych praktyke poza miejscem zamieszkania,

prowadzi instruktaz przed praktyka zawodowa,

przekazuje uczniom dzienniczki praktyk wraz z programem praktykKi

I zaswiadczenie potwierdzajacy odbycie praktyki.
c.  Podmiot przyjmujacy na praktyke:
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przygotowuje stanowiska pracy,

powoluje opiekuna praktyki ktoremu moze przyzna¢ dodatek w wysokosci
10% przecigtnego miesiecznego wynagrodzenia,

zwraca si¢ do szkoty o refundacj¢ przyznanego dodatku szkoleniowego,
realizuje program praktyki zawodoweyj,

wystawia ocen¢ i1 opini¢ koncowa w dzienniczku ucznia

4. Przebieg procedury organizowania praktyk zawodowych.

L.p. | Czynno$¢ podstawowa | Wyjasnienie
Wybor miejsc Szkota kieruje uczniéw na praktyke zawodowa do tych
odbywania praktyk podmiotoéw ktore:
1. | zawodowych. » Zapewniaja warunki materialne do realizacji

praktycznej nauki zawodu a w szczegdlnosci:
stanowiska szkoleniowe wyposazone w
niezbedne urzadzenia, sprzet, dokumenty,
uwzgledniajace wymagania bhp,

» Dostep do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz




pomieszczen socjalnych,
Zapewniaja opiekunow praktyk ktorzy beda
realizowac program praktyki zawodowe;j.

Podpisanie umowy.

2.

3.

4.

Umowe o praktyczng nauke zawodu zawiera
Dyrektor Szkoty z podmiotem przyjmujgcym
ucznidw na praktyke zawodowa.

Umowg zawiera si¢ w terminie umozliwiajagcym
realizacje programu praktyki zawodowe;.
Umowa zawiera:

» mnazwe i1 adres podmiotu przyjmujacego na
praktyczng nauk¢ zawodu oraz miejsce jej
odbywania,
nazwe i1 adres szkoty kierujacej uczniow
na praktyczng nauke zawodu,
zawod w ktorym przeprowadzona bedzie
praktyczna nauka zawodu,
forme praktycznej nauki zawodu,
termin rozpoczgcia i zakonczenia
praktycznej nauki zawodu,
prawa i obowiazki stron umowy,
dodatkowe ustalenia stron umowy
zwigzane z odbywanie praktycznej nauki
zawodu,

Do umowy o praktyczng nauk¢ zawodu dotacza
si¢ program nauczania dla danego zawodu
dopuszczony do uzytku przez dyrektora szkoty.
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Nadzor nad
przebiegiem praktyki
zawodowej.

Szkota nadzoruje realizacje praktyczna nauke¢ zawodu
poprzez:

a)

b)

c)

d)

analiz¢ dokumentacji praktycznej nauki zawodu
prowadzonej przez uczniow 1 opiekunow praktyki
zawodowej,

analize wynikdw nauczania (zaswiadczen
otrzymanych od pracodawcow po praktyce),
badanie opinii uczniow — rozmowy kierownika
szkolenia praktycznego, wychowawcow,
nauczycieli przedmiotow zawodowych z
uczniami o przebiegu praktyki,

Rozmowy kierownika szkolenia praktycznego

z opiekunami uczniow w czasie praktyki
zawodowej.




